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CIRCULAR 012

DE: RECTORIA
PARA: ESTUDIANTES Y PADRES DE FAMILIA
ASUNTO: PROTOCOLO PARA PRESENTARSE A TOMAR LA CLASE VIRTUAL-CIUDAD LUZ

FECHA: 3 DE JUNIO DE 2020

. PARA INGRESO A SESIONES SINCRONICAS:
1. Los estudiantes deben cumplir puntualmente el horario establecido por el Docente de la Asignatura,

conforme a las directrices impartidas por Coordinacion en el horario de la jornada escolar definida por

la institucion desde el inicio del afo escolar.
2. Designar un lugar limpio, seguro, en lo posible silencioso, para tomar la sesién sincrénica, con el fin de

no sufrir interrupciones o distracciones.
Mantener una postura acorde con la importancia de la actividad desarrollada.
Tener listos todos los elementos de estudio necesarios para tomar la sesién sincrénica, evitando de

esta manera tener que levantarse durante el desarrollo de la clase, evitando con ello distracciones.

5. Disponer desde antes del inicio de la sesién sincrénica un lugar fijo donde ubicar el dispositivo, con el
fin que la camara esté fija, evitando asi distracciones.

6. Entrar a la sesion sincronica a la hora y conforme al grupo que le haya asignado el docente de la

asignatura.

7. Presentarse a la sesién sincronica debidamente organizado y con el buso de Diario o de Educacién
Fisica.

8. El estudiante para atender la sesion sincrénica de educacion fisica, debera realizarla mediante su
uniforme completo para dicha actividad, en caso de no contar con él, lo hara con ropa adecuada para

esta sesion sincronica (sudadera y buso).
9. Al entrar a la sesion sincronica debe identificarse con APELLIDOS Y NOMBRES. De no hacerlo el

docente lo eliminara de la sesidn sincronica.
10. Evitar ingerir alimentos durante el transcurso de la sesidn sincronica.
11. Durante todo el desarrollo de la sesion sincrénica debe mantener la camara encendida, cuando el

docente observe que la camara se apaga, inmediatamente hara un llamado al estudiante sobre ese
aspecto y de no recibir respuesta, procedera a eliminarlo de la sesion sincronica, haciendo el reporte a

Coordinacion, por los medios establecidos por la institucion.
12. No puede ausentarse de la sesion sincrénica, hasta que el docente la haya dado por culminada, o &

su defecto por su autorizacion.
13. La sesion sincrénica es unica y personal, debe ser tomada por el estudiante que aparece registrado en

el SIMAT, el suplantar a un estudiante trae como consecuencia un delito penal y procesos
disciplinarios.
14. Los estudiantes de Preescolar, Primaria y Grados 6° y 7°, deben estar en lo posible, acompafnados por

1 Sus padres de familia, sin que estos interfieran en la sesion sincronica.
9. El suplantar por parte del estudiante a otro miembro de la comunidad educativa trae consecuencias

disciplinarias.

16. : . e e e
Eilrzjs;;id:ante NO podra sus suplantado, o reemplazado por otra persona dentro de la sesidn sincronica

17. El estudj s s _ L
la reltalf:?fn”;e solo podra intervenir en la sesién sincronica cuando el docente lo autorice una vez active
© Imagenes que tenga su aplicativo (mano levantada, pulgar arriba, etc.).
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18. El estudiante no podra realizar de forma verbal, escrita, o mediante gestos; conductas,

comportamientos y acciones; sexualizadas. De realizarlas se activara de manera inmediata los
procesos disciplinarios correspondientes.

19. El estudiante evitara alterar la sesion sincronica, bien sea incitando a los otros companeros o mediante
intervencion por parte de extraios. Realizar estas conductas activara de manera inmediata los
Procesos Disciplinarios correspondientes y las denuncias penales correspondientes.

20. El estudiante debera informar al docente de la imposibilidad de ingresar a la sesion sincrénica, cuando
se presente algun tipo de justificacion legal.

21. El estudiante solo podra ingresar a las sesiones sincrénicas correspondientes en su Grado, y franja de
horario asignada.

Il. DESARROLLO DE LA SESION SINCRONICA:

1. PARA CONTROLAR LA ASISTENCIA:

A. Al iniciar la sesion sincronica el docente designara un monitor, quien procedera a tomar el pantallazo

de los que estan en la sesidén sincronica y de inmediato la enviara a la Plataforma del medio virtual que

esté utilizando el docente.

El docente debera verificar la presencia del padre acompafante para la sesion sincronica.

El docente debe reportar a los medios definidos por la institucion, a los estudiantes que falten a la

sesion sincronica.

El docente debe reportar todas las situaciones disciplinarias y convivenciales que se presenten dentro

de la sesion sincronica, describiendo la conducta irregular conforme a lo establecido en el Pacto de

Convivencia, indicando el Capitulo, Articulo, Numeral o Paragrafo vulnerado por el estudiante; a los

medios definidos por la institucion para este tipo de situaciones.

E. De ser necesario, el docente con el fin de tener un control de la sesion sincrénica y determinar de
manera cierta la asistencia de sus estudiantes, como de realizar una buena sesion sincronica donde
todos participen, distribuira en dos (2) grupos el grado para atenderlos sincronicamente.

F. El docente es el unico que dara autorizacion para intervenir en la sesidon sincronica, una vez el
estudiante active en su computador o dispositivo la imagen (mano levantada o pulgar arriba).

O

G. El docente mantendra los microfonos cerrados para todos los estudiantes.

H. El docente podra dentro de la sesién sincronica, solicitarle a cualquiera de los estudiantes pregunta
requerimientos para que intervenga sobre el tema que se esta tratando. 52

l. El estudiante de tener alguna situacion irregular que le impide permanecer en la sesion sincronica,
debe activar la imagen que tenga en su equipo (mano levantada, pulgar arriba, etc.) para

. comunicarsela al docente, quien decidira conforme a la situacion autorizar el retiro del estudiante.

De tener el estudiante alguna interrupcién por conectividad que le impida al continuar en la sesion
Sincronica, o circunstancia calamitosa que le imposibilite ingresar a la sesion sincronica, debera

glr?;esar a la plataforma jeciudadluz.colegiosonline.com, haciendo el respectivo reporte con sus
X0s.
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docente, se dara - sincronica, se presenta perdida de la conectividad por parte del

r terminada la ¢ . : '
nuevamente lase. Por lo cual no deberan los estudiantes tratar de conectarse

L. Termi
Nada la sesidn sincerd

ente, el wathsa
el desarmﬂn desus

nica, de quedar dudas, podran ser enviadas a la plataforma designada por
Poel correo electronico del docente. Dependiendo el medio que este utilice para
€sion sincronica.
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2. MEDIDAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION.

A. Limpiar a diario todos los elementos que utilizamos para tomar la sesion sincrénica, escritorios, mesas,
computadores, sillas, libros, esferos, |apices, colores, sacapuntas, etc.

3. ADVERTENCIA: SE RECUERDA A LOS ESTUDIANTES QUE EL INCUMPLIMIENTO DE SUS
DEBERES COMO ESTUDIANTES, ESTABLECIDO EN EL PACTO DE CONVIVENCIA, ACTIVARA
LA APLICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DISCIPLINARIOS CORRESPONDIENTES.

LOS DIRECCIONAMIENTOS ANTERIORES SERAN DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO PARA
CADA UNO DE LOS INTEGRANTES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

A
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LUZ MER ER ALDANA
Rectora
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