INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA CIUDAD LUZ
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Resolucién 3448 de noviembre 24 de 2017

ACUERDO No. 16
(NOVIEMBRE 28 DE 2019)

“POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICAY ACTUALIZA EL MANUAL DE CONTRATACION DE
LA INSTITUCION EDUCATIVA"

El Consejo Directivo de la Institucion Educativa Técnica Ciudad Luz de Ibagué Tolima, en uso de las
atribuciones que le confiere la Ley 115 de 1994, la Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008,
Articulo 160 del Decreto 1510 de 2013 y Decreto 1075 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del

Sector Educacion.

CONSIDERANDO:

Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 13 inciso 1 establece que todos los actos y contratos que tengan
por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de Servicios
Educativos se haran respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad y se
haran con el propdsito fundamental de proteger los derechos de los nifios y de los jévenes, y de
conseguir eficacia y celeridad en la atencion del servicio educativo, y economia en el uso de los
recursos publicos.

Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 13 inciso 2 establece que los actos y contratos celebrados en
los Fondos de Servicios Educativos de cuantia superior a 20 salarios minimos mensuales se regiran
por las reglas de la contratacion estatal, teniendo en cuenta su valor y naturaleza y las circunstancias
en las que se celebren.

Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 13 inciso 4 establece que con estricta sujecion a los principios y
propésitos enunciados en el primer inciso del articulo 13 y a los reglamentos de esta Ley, el Consejo
Directivo de cada establecimiento podra sefialar, con base en la experiencia y en el analisis concreto
de las necesidades del establecimiento, los tramites, garantias y constancias que deben cumplirse para
que el rector o director celebre cualquier acto o contrato que cree, extinga o modifique obligaciones que
deban registrarse en el Fondo y cuya cuantia sea inferior a veinte (20) salarios minimos mensuales. El
Consejo puede exigir, ademas, que ciertos actos o contratos requieran una autorizacién suya
especifica.

Que el articulo 5 del Decreto 4791 de 2008 en su numeral 6) establece como funcion del Consejo
Directivo reglamentar mediante acuerdo los procedimientos, formalidades y garantias para toda
contratacion que no supere los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Que es responsabilidad del Rector de la Institucion Educativa, celebrar los contratos, suscribir actos
administrativos y ordenar los gastos con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos, de
acuerdo con el Flujo de Caja y el plan operativo de la respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad
presupuestal y de Pagaduria.

Que el articulo 17 del Decreto 4791 de 2008 establece que la celebracién de contratos a que haya lugar
con recursos del Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto
en el estatuto contractual de la administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20 salarios
minimos legales mensuales vigentes.

Que el articulo 160 de Decreto 1510 de 2013 establece que Las Entidades Estatales deben contar con
un manual de contratacion el cual debe cumplir con los lineamientos que para el efecto sefiale Colombia
Compra Eficiente.
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Que el Estatuto Contractual de la Institucién Educativa para contratos que superen los 20 SMMLV, se
encuentra conformado por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1510 de 2013 por el
cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.

Que el Decreto 4791 de 2008 reglamenta parcialmente el manejo del Fondo de Servicios Educativos
de los establecimientos educativos estatales y delega dentro de las Funciones de los Consejos
Directivos, en su articulo 5° Numeral 6. La de Reglamentar mediante acuerdo los procedimientos,
formalidades y garantias para toda contratacién que no supere los veinte (20) salarios minimos legales
mensuales vigentes (smmlv).

Que la Agencia Nacional de Contratacion Publica expidié de conformidad con el Decreto 1510 de 2013
articulos 4, los diferentes manuales que trazan los lineamientos generales que aplican a los diferentes
procesos establecidos, entre ellos: i) Lineamientos generales para la expedicion de manuales de
contratacion; ii) Guia para la elaboracion de estudios del sector G-EES-02, numeral V. Estudios del
sector en los Procesos de Contratacion de minima cuantia y contratacion directa, los cuales son
aplicables para el Régimen Especial de Contratacion de la Instituciéon

Que la Institucion Educativa requiere actualizar el manual de contratacién conforme a las nuevas reglas
impuestas por Colombia Compra Eficiente SECOP, razén por la cual es necesario ajustar el manual de
conformidad con el articulo 160 del mismo y las diferentes guias expedidas por Colombia Compra
Eficiente.

Que es funcién del Consejo Directivo tomar las decisiones que afecten el funcionamiento de la
institucion Educativa, excepto las que sean competencia de otra autoridad.

Que, por lo anteriormente expuesto, se,

ACUERDA:

ARTICULO 1° La Institucion Educativa Técnica Ciudad Luz, es de caracter oficial perteneciente a la
Secretaria de Educacion del Municipio de Ibagué Tolima, cuya misién es la de formar a sus
estudiantes en los Valores Institucionales de la autonomia, el respeto, la responsabilidad, la
solidaridad, la tolerancia, la diferencia por el otro, la preservacion del medio ambiente, la creatividad,
el dinamismo y el liderazgo, para que asi puedan desarrollar competencias académicas que le
sirvan para continuar su educacion superior y competencias laborales que le permitan ser
productivos, en busca del beneficio personal, familiar y comunitario, proyectandose como un lider
gestor del desarrollo social.

ARTICULO 2°. PRESENTACION: El modelo contractual de la Institucion Educativa se encuentra
soportado en los principios de Transparencia, Economia, Responsabilidad, Imparcialidad, Eficiencia,
Buena fe, Planeacioén, Calidad y Celeridad. Las normas y procedimientos establecidos en este manual
deben ser utilizados para agilizar las decisiones y para que los tramites de la contrataciéon se cumplan
con eficiencia y eficacia.

Como medida de prevencién del dafio antijuridico en materia contractual, se hace especial énfasis en
la planeacion de los procesos contractuales de la Entidad, a fin de eliminar, en lo posible, o mitigar y
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controlar los riesgos que de la contratacion se pueda originar para la Institucién, para contratistas y
para terceros.

ARTICULO 3°. MARCO LEGAL: La normatividad aplicable al manejo precontractual, contractual y
post contractual se cefiira al marco normativo que se determina en,

1. Procesos contractuales de Régimen Especial y Contratacién directa de los Fondos de Servicios
Educativos; Leyes Ley 115 de 1994. 715 de 2001, Capitulo Il articulos 11, 12, 13 y 14, 1474 de 2011
Art 94, Decretos 4791 de 2008, 1510 de 2013 y 1075 de 2015.

2. Procesos contractuales de Régimen que superen los 20 SMMLYV; Leyes 80 de 1993, 1150 de
2007, 1474 de 2011 y 1882 de 2018, Decretos 1510 de 2013 y 1075 de 2015 y demas decretos
reglamentarios, asi como los lineamentos, guias y/o Manuales expedidos por Colombia Compra
Eficiente y demas normas complementarias.

3. Leyes Generales; Ley 190 de 1995, Ley 489 de 1998, Ley 715 de 2001, Ley 789 de 2002,
articulo 50, Ley 734 de 2002, Ley 819 de 2003, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de
2018, Decreto 2150 de 1995, Decreto 2326 de 1995, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015
y Decreto 1075 de 2015.

Por lo manifestado en el presente Articulo, este Manual sera principalmente para regular y dar
cumplimiento a la contratacion que se efectle con cuantia inferior o igual a 20 salarios minimos
mensuales legales vigentes, por lo cual seran procesos de contratacion de Régimen Especial y
Contratacion Directa, regulados por el Decreto 4791 de 2008.

ARTICULO 4°. COMPETENCIA PARA CONTRATAR: La competencia para contratar con cargo a los
recursos del Fondo de Servicios Educativo, le correspondera al Rector, quien es la persona
ordenadora del gasto de conformidad a la Ley 715 de 2001 articulo 13 inciso 3, articulos 4 y 6 del
Decreto 4791 de 2008, articulo 2.3.1.6.3.3, 2.3.1.6.3.4 y 2.3.1.6.3.6 numeral 4 del Decreto 1075 de
2015 y dentro de los limites y condiciones que fija el presente Manual.

ARTICULO 5°. LA RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL: El Rector y los contratistas responderan
por sus actuaciones, abstenciones, hechos y omisiones que sean contrarios a los principios de la
contratacion y administracion publica asi como a sus deberes, por lo que responderan civil, penal, fiscal
y disciplinariamente. Y de acuerdo con la accién de repeticion, responden con su propio patrimonio.

Por virtud de la Ley 734 de 2002 la responsabilidad disciplinaria y fiscal se extiende en determinado
grado a los particulares que contratan con el Estado.

ARTICULO 6°. PROHIBICIONES ELECTORALES: Conforme a la Ley 996 de 2005 (Ley de
Garantias): Se Prohibe celebrar convenios interadministrativos para ejecutar recursos publicos durante
los cuatro (4) meses anteriores a cualquier eleccion.

Igualmente, se prohibe celebrar contratos en la modalidad de contratacién directa durante los cuatro
(4) meses anteriores a la eleccion presidencial y hasta la fecha en la cual el Presidente de la Republica
sea elegido, para las demas elecciones, incluidas las elecciones atipicas, podra celebrarse contratacion
directa.
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Paragrafo 1°. Entiéndase por contratacion directa, toda aquella contratacion que se realiza sin
convocatoria o invitacién publica.

Paragrafo 2°. Los procesos contractuales de régimen especial inferior a los 20 SMMLV se regiran
conforme a lo dispuesto en el presente Manual de Contratacion y los demas procesos contractuales se
regiran conforme a la Ley 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018 y demas normas y
decretos que regulen la Ley nacional Colombiana en contratacion..

ARTICULO 7°. ETAPAS DE LA CONTRATACION: Se definen la etapa precontractual, contractual y
postcontractual. Los responsables de las etapas de los procesos son la Rectoria y Pagaduria, con el
apoyo de los asesores profesionales externos de apoyo a la gestién y contador publico.

ARTICULO 8°. ETAPA PRECONTRACTUAL: La Etapa Precontractual tiene como objetivo la
planeacion y preparacién del proceso contractual. Antes de iniciar cualquier tramite contractual la
Rectoria con apoyo de la Pagaduria y personal que segun defina, elaborara los analisis sobre la
necesidad del bien o servicio que se requiera de acuerdo con el Plan Anual de Adquisiciones.

La Rectoria sera quien ejecuta el presupuesto y debera cefiirse a lo dispuesto y aprobado en el Plan
Anual de Adquisiciones de conformidad con lo establecido en el Presupuesto, el Flujo de Caja y el Plan
de Mejoramiento Institucional con el fin de dar cumplimiento a los articulos 2.3.1.6.3.6; 2.3.1.6.3.7;
2.3.1.6.3.10 y 2.3.1.6.3.11 del Decreto 1075 de 2015.

El “PAA” Plan Anual de Adquisiciones se elaborara y publicara en el SECOP, conforme a las
disposiciones y fechas que establezca Colombia Compra Eficiente, teniendo en cuenta que el PAA es
el documento o herramienta en donde se proyectan la adquisicion de los bienes, servicios y obras que
requiere contratar la Institucion Educativa para la respectiva vigencia fiscal. Todo proceso contractual
gue se inicie debera estar incluido en el PAA.

Actividades a desarrollar en la Etapa Precontractual asi

Ordenar el inicio del proceso de seleccion

Resolucion Justificacién; si es Contratacion Directa, Articulo 73 del Decreto 1510/2013
Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Estudio de Costos y Mercado

Certificado de Inexistencia de Personal si es Contratacion Directa

Estudios Previos

Invitacion Publica a Ofertar

Analisis de Precios de Oferentes y de Verificacion de Requisitos Minimos Habilitantes
Constancia de Idoneidad si es Contratacién Directa

Oficio de Designaciéon del Supervisor

Resolucion de Adjudicacion del Contrato

ARTICULO 9°. ORDENAR EL INICIO DEL PROCESO DE SELECCION: Documento por medio del
cual la rectoria ordena a la Oficina de Pagaduria iniciar el proceso de contratacion desde su etapa
precontractual, iniciando con la existencia del CDP.
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ARTICULO 10°. RESOLUCION DE JUSTIFICACION para los procesos de contratacion directa se
realizara conforme el Articulo 73 del Decreto 1510 de 2013, Este acto administrativo no es necesario
cuando el contrato a celebrar es de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién.

ARTICULO 11°. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Es la manifestacion
expresa de que la Entidad Estatal cuenta con la disponibilidad presupuestal para cubrir el valor
estimado del contrato

Paragrafo 1°. Consecuencias de suscribir un contrato sin disponibilidad presupuestal; La
celebracion de contratos sin disponibilidad presupuestal constituye una desviacion de poder por no
atender a la satisfaccion de los intereses generales de la comunidad y no cumplir con los requisitos
previos exigidos por el estatuto general de la contratacion estatal. En consecuencia, estos contratos
estan viciados de nulidad, dado que no consultan los fines generales de la contratacién publica v,
ademas, vulneran las normas imperativas y de orden publico.

Paragrafo 2°. De la no existencia de saldos financieros disponibles; Se dara estricto cumplimiento
al Articulo 10 del Decreto Ley 4791 de 2018 “Ejecucion del presupuesto”, reiterando que no se dara
disponibilidad presupuestal sino existen los recursos en las cuentas del respectivo Fondo.

ARTICULO 12°. ESTUDIO DE COSTOS Y MERCADO: Se determinan los precios del mercado del
bien o servicio a adquirir con el fin de determinar el valor estimado del proceso contractual.

ARTICULO 13°. ANALISIS DEL SECTOR: debe hacerse durante la etapa de planeacion el analisis
necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de riesgo.

ARTICULO 14°. CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE PERSONAL: Articulo 3° del Decreto 2209 de
1998; solo se podra celebrar Contratacion Directa cuando no exista personal de planta con capacidad
o con las funciones asignadas para realizar las actividades que se contrataran.

ARTICULO 15°. ESTUDIOS PREVIOS: Estudio que debe reflejar no solo la necesidad, sino también
los aspectos normativos, los antecedentes, la determinacién de los riesgos y garantizar la seleccion
objetiva y de libre concurrencia.

ARTICULO 16°. INVITACION PUBLICA A OFERTAS: Es el proceso mediante el cual la Institucion
requiere a los proveedores de bienes y/o servicios a través de la cartelera o web institucional, para la
presentaciéon de ofertas o propuestas, que se ajusten a las necesidades requeridas.

ARTICULO 17°. ACTA RECEPCION DE OFERTAS: Documento donde se relaciona por ventanilla
unica, las propuestas presentadas dentro del plazo estipulado en la Invitacion a Ofertar.

ARTICULO 18°. DESIGNACION DEL SUPERVISOR: La vigilancia y control de los contratos estara a
cargo de un Supervisor interno, segun el caso, quienes deberan cumplir las obligaciones fijadas en las
Leyes establecidas al respecto, en las normas internas que se expidan sobre la materia y las
estipuladas en los respectivos contratos. Al funcionario administrativo o docente que se ha designado
para ser el supervisor del contrato a ejecutarse, se le informara mediante oficio y se le pondra a
disposicién la carpeta contractual para lo pertinente.
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ARTICULO 19°. ANALISIS DE PRECIOS DE OFERENTES. Para contrataciéon de Régimen Especial:
Se realiza revision a las ofertas para establecer cual es la mas favorable y de menor precio, establecer
el orden de elegibilidad y luego proceder a verificar el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes, para la oferta de menor precio, en caso de empate a menor precio, la Rectoria adjudicara
a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las misma.
La verificacién y la evaluacion de las ofertas seran adelantadas por la Rectoria y la oficina de pagaduria
quienes deberan realizar dicha labor de manera objetiva, sin que se requiera de conformar un comité.

Cuando la Institucién considere que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, segun la
informacion que se obtiene, podra requerir al oferente para que explique las razones que sustenten
el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones, se podra:

1. Dar continuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el valor de la misma responde
a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni
el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho
proponente.

2. Rechazar la oferta en el proceso de seleccion, cuando el proponente no justifique de manera objetiva
las circunstancias que le permiten ofrecer a bajo precio, lo cual puede poner en riesgo el proceso y el
cumplimiento de las obligaciones contractuales si se le adjudica el contrato a dicho proponente.

3. Cuando la oferta se rechace, la Rectoria podra optar por adjudicar el contrato a quien haya ofertado
el segundo mejor precio y asi sucesivamente o podra declarar desierto el proceso. El proceso de
evaluacion debera quedar documentado en el informe de evaluacién en el cual debera indicarse si el
oferente cumplié con los requisitos habilitantes o de otro tipo establecidos en la invitacion a participar,
el valor de su oferta y la fecha y hora de presentacién de la oferta.

4. La Institucién podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos
en la invitacién publica (Articulo 30 Decreto 1510 de 2013).

ARTICULO 20°. ACTA DE ADJUDICACION: Se deja constancia de quien se selecciond como
contratista y que cumplié con los requisitos habilitantes.

ARTICULO 21°. CONSTANCIA DE IDONEIDAD: En la Contratacion Directa de servicios profesionales
y de apoyo a la gestion, la Institucién verificara la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con
el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente
varias ofertas,

ARTICULO 22°. RESOLUCION DE ADJUDICACION DEL CONTRATO: Es el acto administrativo que
consiste en la asignacién del contrato para la prestacién de servicios o adquisicion de bienes.

ARTICULO 23°. CONTENIDO DE LOS ESTUDIOS PREVIOS: El documento de estudios previos
debera contener, (Articulo 20 del Decreto 1510 de 2013)

1. Descripcion de la necesidad; Es lo que la Institucion pretende satisfacer con el Proceso de
Contratacion
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2. Descripcion del objeto a contratar; con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y
licencias requeridos para su ejecucién, y cuando el contrato incluye disefio y construccion, los
documentos técnicos para el desarrollo del proyecto. Como parte de los estudios previos, la Rectoria
debera efectuar los analisis necesarios para determinar si antes de iniciar el respectivo proceso
contractual se requieren autorizaciones, licencias o permisos, y en caso positivo tramitarlas ante las
instancias correspondientes.

Es determinante para la construccion de infraestructura, tramitar el debido permiso de obra ante la
Secretaria de Educacion Municipal, anexando los estudios y disefios arquitectonicos, presupuestos de
obra y permisos de curaduria, entre otros requisitos.

Lugar de ejecucion

Plazo de ejecucion

Valor de la disponibilidad presupuestal y origen de los recursos
Forma de pago

Detalle del contrato

Obligaciones de las partes:

PN AW

9. Modalidad de seleccion del contrato; Se tendra en cuenta la naturaleza del contrato y el
monto del mismo, los procedimientos que se aplicaran corresponderan de acuerdo con la respectiva
modalidad de Contratacion Directa sin importar el monto o como Régimen Especial.

10. Determinacion de los Requisitos Habilitantes: El propdsito de los requisitos minimos
habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los proponentes de tal manera que la
Institucion pueda establecer quiénes estan en condiciones de cumplir con el objeto del proceso de
contratacion, teniendo en cuenta que por ser un monto inferior a los 20 salarios minimos legales, no
se amerita el requisito de solicitar experiencia. (Consejo de Estado, Seccion tercera, Radicacion
numero 15324 del 29 de agosto de 2007, C.P. Mauricio Fajardo Gémez). “Las Entidades Estatales
no estan obligadas a establecer un requisito habilitante de experiencia en los Procesos de
Contratacion de minima cuantia.” (https://sintesis.colombiacompra.gov.co/content/requisito-
habilitante-de-experiencia-en-procesos-de-m%C3%ADnima-cuant%C3%ADa Colombia Compra
Eficiente).

a. Para personas naturales en caso de suministro, venta o prestacion de servicios a todo
costo (diferentes a personales o profesionales), son:

v" Fotocopia de la cédula de ciudadania

v" Fotocopia de la Libreta Militar para varén menor de 50 afos

v Certificado del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN.

v Certificado de matricula mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicién
no mayor de 90 dias. Se exceptuan las actividades no clasificadas como mercantiles de acuerdo
con el articulo 23 del Cédigo de Comercio

v" Hoja de vida formato del Departamento Administrativo de La Institucién “DAFP”

v Certificado de antecedentes disciplinarios con expedicion no mayor de 90 dias.

v Certificado de antecedentes fiscales con expedicion no mayor de 90 dias.

v' Certificado de antecedentes judiciales con expedicion no mayor de 90 dias.

v" Planilla de Aportes a Seguridad Social como independiente correspondiente al mes de liquidacion
de la propuesta, conforme a la Ley.

v' Declaracion de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades.
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Paragrafo: Para prestacion de servicios no es necesario presentar Certificado de camara de comercio

b. Para personas naturales que van a prestar servicios personales o profesionales, son:

v' Fotocopia de la cédula de ciudadania

v' Fotocopia de la Libreta Militar para varén menor de 50 afos

v’ Certificado del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN.

v" Hoja de vida en el formato de la DAFP

v Certificado de antecedentes disciplinarios con expedicién no mayor de 90 dias.

v Certificado de antecedentes fiscales con expedicion no mayor de 90 dias.

v Certificado de antecedentes judiciales con expedicién no mayor de 90 dias.

v Planilla de Aportes a Seguridad Social como independiente, que debera corresponder al mes de
liquidacion de presentacion de la propuesta.

v Declaracién de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades.

c. Los requisitos minimos habilitantes para personas juridicas son:

v' Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal.

v Certificado del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN.

v Certificado de matricula mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicién
no mayor de 90 dias. Se exceptuan las actividades no clasificadas como mercantiles de acuerdo
con el articulo 23 del Cédigo de Comercio

v Certificado de antecedentes disciplinarios para la persona juridica y su representante legal, con

fecha de expedicién no mayor de 90 dias.

v Certificado de antecedentes fiscales para la persona juridica y su representante legal, con fecha
de expedicién no mayor de 90 dias.

v Certificado de antecedentes judiciales para la persona juridica y su representante legal, con fecha
de expedicién no mayor de 90 dias.

v" Planilla vigente de pago de seguridad social y parafiscal de la empresa y certificado firmado por el
revisor fiscal de estar cumpliendo con la obligacion.

v Declaracién de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades.

v' Si la persona juridica va a prestar servicios de tipo profesional o consultoria debe anexar los
certificados que acrediten la experiencia y las hojas de vida de las personas que van a trabajar en
representacion de la empresa.

d. Regla de Subsanabilidad; De conformidad con lo previsto en el paragrafo 1 del articulo 5 de

la Ley 1150 de 2007, en la Institucién primara lo sustancial sobre lo formal en todo proceso de
seleccion de contratistas, por lo tanto, no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos
o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al proponente, no necesarios para la
comparacion de las propuestas que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido
de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la Instituciéon en la
invitacién a ofertar. En ningun caso, la Institucién Educativa podra sefialar taxativamente los requisitos
o0 documentos subsanables 0 no subsanables en la invitacién, ni permitir que se subsanen asuntos
relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

1. Criterios para seleccionar la oferta mas favorable; De conformidad con el articulo 5 de la
ley 1150 de 2007 y el decreto 1510 de 2013, la seleccion de la oferta mas favorable sera aquella que
resulte de la ponderacion de los elementos de calidad y precio, por tal razon se necesita el
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cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes y la que oferte menor precio y calidad.

Paragrafo; Factores de desempate: De conformidad al literal 6 del articulo 85 del decreto 1510 de
2013, En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada y/o radicada
primero en el tiempo.

12. Andlisis de cobertura de las obligantes surgidas con ocasion del proceso de selecciéon y
el contrato a celebrar; De conformidad con el articulo 17 del Decreto 1510 de 2013, la Institucidon
Educativa debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacién representa para el cumplimiento de
sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia
Compra Eficiente.

Las garantias son libre de exigirla por la Institucion, de acuerdo al Articulo 87 del Decreto 1510 de
2013. En caso que la Institucién en su analisis de riesgos, considere que EI CONTRATISTA deba
presentar a favor de la institucién, una Garantia Unica, esta avalara el cumplimiento de todas las
obligaciones surgidas del contrato y la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado, consistente
en Podliza de Seguros expedida por compafia de seguros legalmente establecidas en Colombia y

cubriran los siguientes riesgos derivados del incumplimiento de las obligaciones contractuales:

RIESGOS

VALOR MINIMO
ASEGURABLE

APLICACION Y VIGENCIA

Seriedad de la

Equivalente al 10%

Vigente desde la presentacion de la oferta y

Cumplimiento

del valor del contrato

del valor total de |hasta Ila aprobacibn de Ila garantia de
oferta -

la oferta cumplimiento del contrato.
Garantia de Equivalente al 10% |Por el término de ejecucion del contrato y cuatro

(4) meses mas.

Calidad y correcto
funcionamiento de
bienes y equipos

Equivalente al 20%
del valor del contrato

Para todo contrato de suministro de bienes
devolutivos por el término de ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas.

Calidad del servicio

Equivalente al 10%
del valor del contrato

Para todo contrato de servicio profesional
teniendo en cuenta las condiciones pactadas en
el contrato por el término de ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas.

Buen Manejo y
Correcta Inversion
del Anticipo

Equivalente al100%
del monto del
anticipo entregado

Para todo contrato donde se pacte anticipo
sin importar el monto del contrato, por el
término de ejecucién de este vy cuatro (4)
meses mas.

Devolucion de pago
anticipado

Equivalente al100%
del monto del pago
anticipado.

Para todo contrato donde se pacte pago
anticipado sin importar el monto del contrato,
por el término de ejecucion de este y cuatro (4)
meses mas.
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Pago de salarios,
prestaciones
sociales

legales e indemniza
ciones laborales

Equivalente minimo
al 5% del valor del
contrato.

Para todo contrato donde el contratista utilice
personal para la ejecucidon del mismo sin
importar la cuantia, por el término de duracion
del contrato y tres (3) afios mas.

Cobertura del

Para contratos de obra o cuyo objeto o

calidad de la obra

del valor del contrato

Riesgo de En todo caso igual |naturaleza pueda generar eventuales
Responsabilidad o superior a 200 |reclamaciones de terceros con ocasion de la
Civil smmlv ejecucion del contrato, por el término de
Extracontractual ejecucién del contrato.

Estabilidad y Equivalente al 20% Para todo contrato de confeccion de obra, por

cinco (5) afnos contados a partir del recibido a
satisfaccion de la obra.

13.

Clasificacion de Bienes y Servicios: es el sistema de codificacion de las Naciones Unidas

para estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC

ARTICULO 24°. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES; En la Invitacion a presentar ofertar se debe

incluir EI Cronograma de Actividades estipulando las fechas de:

1. Estudios Previos

Publicacion de la Invitacion; La invitacion se hara publica por un término no inferior a un (1) dia
habil. Si los interesados formulan observaciones o comentarios a la invitacion, estos seran

contestados por la entidad estatal antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas
3. Presentacion de Ofertas
4. Evaluacion de las Propuestas
5. Adjudicacion del Contrato

Una vez adjudicado el contrato se comunicara al oferente ganador por via telefénica y/o correo

electrénico.

ARTICULO 25°. ETAPA CONTRACTUAL: es la etapa comprendida entre la celebracién del contrato
y el vencimiento del plazo contractual. En esta etapa se define y establece el acuerdo de voluntades,
con claridad y precision para que las partes tengan certeza del objeto del contrato, de sus términos y

de sus efectos y para mayor claridad se enuncian las actividades a desarrollar asi

Elaboracién y Firma del Contrato

Recepcion de Estampillas Proanciano del 2%

Recepcion de Estampillas Procultura del 1,5%

Recepcion de Estampillas Universidad del Tolima del 0,5%, para contratos de obra civil

Certificado de Registro Presupuestal

Recepcion de Pélizas, si se da la necesidad

Acta de Aprobacién de Pdlizas

Acta de Inicio del Contrato
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Acta de recibido a satisfaccion del servicio y/o Entrada a Almacén de suministros
Cuenta de cobro, Factura o Equivalente, e informes de actividades, segun lo requerido
Orden de Pago

ARTICULO 26°. ELABORACION DEL CONTRATO: Una vez culminada la Etapa Precontractual y
definido el Oferente Ganador, se procede a la elaboracion del contrato por parte de la Institucion y
la respectiva firma del contratante y contratista.

Los contratos que celebre la Institucion, una vez celebrados no podran cederse sin previa
autorizacion escrita de la rectoria y deben constar siempre por escrito y no requieren ser elevados
a escritura publica, con excepcién de aquellos que impliquen mutaciéon del dominio o imposicion de
gravamenes y servidumbre sobre bienes inmuebles, y en general aquellos que conforme a las
normas legales vigentes que deban cumplir con dicha formalidad.

ARTICULO 27°. CONTENIDO DEL CONTRATO: Los contratos celebrados por la Institucién
Educativa deberan realizarse en hoja membretada de la Institucion Educativa y contener los
siguientes elementos definidos como clausulas;

1. Numero de identificacién del Contrato. Cada contrato debera estar debidamente numerado y
radicado en orden consecutivo y por anualidad, sin importar la naturaleza del mismo, una vez se
encuentre perfeccionado. Los contratos interadministrativos, de concesion, de arriendo y los
convenios tendran una numeracién independiente cada uno.

2. Identificacién de las partes. En la minuta del contrato se debera identificar de manera plena la
Institucién Educativa, el Rector y el contratista.

3. Objeto. El objeto del contrato corresponde a la actividad que debe desarrollar y/o el bien que
debe entregar el contratista.

4. Obligaciones del contratista. En esta clausula se detallaran especificamente las obligaciones y/o
actividades estipuladas en la invitacion a ofertar y en la propuesta que desarrollara el contratista
para dar fiel cumplimiento al objeto del contrato.

5. Obligaciones del contratante. Como en todo acuerdo de partes, la institucion educativa para
lograr el cumplimiento del objeto del contrato, también tendra obligaciones que cumplir, las cuales
se especificaran detalladamente en esta clausula.

6. Valor del contrato. Corresponde al valor total incluido el IVA, segun el caso, que cancelara el
contratante al contratista como contraprestacion al servicio o al bien recibido.

7. Forma de pago. En los contratos que celebre la Institucién Educativa el pago se podra pactar
de acuerdo a la libre voluntad de las partes. El Fondo de Servicios Educativos podra acordar
realizar pagos anticipados en casos especiales donde la Rectoria lo considere conveniente para el
buen desarrollo del contrato. La entrega de anticipos o pagos anticipados en ningin momento
podra exceder el 50% del valor del contrato. No podra darse inicio a la ejecucion de un contrato en
el cual se haya pactado anticipo o pago anticipado hasta tanto este sea entregado al contratista,
salvo que expresamente se pacte lo contrario.
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8. Duracion o Plazo del contrato. Es el momento en que debe comenzar y cesar los efectos de las
obligaciones, si se pacta de manera expresa

9. Imputacion presupuestal. Se definira el rubro presupuestal por el cual se imputara el contrato al
presupuesto de la Institucion definiendo asi la existencia del Registro Presupuestal.

10. Perfeccionamiento y ejecucion. La Institucién Educativa mediante este elemento establece las
caracteristicas por las cuales se entendera perfeccionado el contrato para dar inicio al mismo las
cuales son; CDP, RP, firma de las partes, Estampillas con su respectivo documento de
consignacion y la garantia contractual y su aprobacion, cuando esta sea exigible.

11. Inhabilidades e incompatibilidades. Bajo este elemento se declara que el contratista no se
encuentra inmerso en ninguna causal de inhabilidad y/o incompatibilidad para realizar la respectiva
contratacion.

12. Domicilios y leyes. Con este elemento se deja constancia de cuales seran las normas bajo las
cuales se ampara la contratacion y el domicilio y/o ciudad donde se celebra y se resolveran todos
los aspectos del contrato, como también el domicilio de contratistas para eventos de notificaciones
y/o envi6 de informacién.

13. Garantias. Las garantias consistirdn en pdélizas expedidas por compafias de seguros
legalmente autorizadas para funcionar en Colombia.

14. Multas. Las multas corresponden a penas aplicables frente a incumplimientos parciales en las
obligaciones de las partes y no constituyen clausulas excepcionales.

15. Clausula Penal Pecuniaria. Es una clausula propia del derecho comun. El incumplimiento por
parte del Contratista, de cualquiera de las obligaciones que contrae en éste contrato, faculta a la
Institucién Educativa para imponerle multa por valor equivalente al 10% del valor del contrato, en
el caso de mora o incumplimiento parcial o total..

16. Clausulas de interpretacion, modificacion y terminacion unilateral y caducidad. Son aquellas
estipulaciones contractuales que le permiten a la Institucién Educativa imponer su voluntad al
contratista en forma unilateral, mediante el ejercicio de su potestad administrativa asignada por la
Ley 80 de 1993.

17. Costos de legalizacion y publicacion. En esta clausula se estipula que sea el contratista quien
correra con los costos de legalizacion (Estampillas u otros) y la publicacion la efectua la Institucién.

18. Supervision y/o interventoria. La Rectoria debera asignar a un servidor publico de la Institucién
con conocimientos en el area respectiva como supervisor del contrato o sera él mismo quien efectue
las veces de supervisor. Esto para verificar que las condiciones objeto del contrato se realicen sin
perjuicio para la Institucién.

19. Manifestacion de no lavado de activos
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20. Subordinaciéon. EI CONTRATISTA no esta sujeto a ninguna clase de subordinacién, ni vinculo
laboral alguno con la Institucion Educativa, s6lo a cumplir con las obligaciones estipuladas en el
contrato

21. Indemnidad. Se pacta la obligacién del contratista de mantener libre de cualquier dafio o
perjuicio a la Institucion Educativa originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

22. Clausula compromisoria. Se podra incluir dentro del contrato, esta clausula que permita someter
a la decision de arbitros las distintas diferencias que puedan surgir por razén de la celebracién,
ejecucion, desarrollo o liquidacidn del contrato, en concordancia con el articulo 70 Ley 80 de 1993.

ARTICULO 28°. CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: Consiste en la certificacion de
apropiacion de presupuesto con destino al cumplimiento de las obligaciones pecuniarias del contrato;
es un instrumento a través del cual se busca prevenir erogaciones que superen el monto autorizado en
el correspondiente presupuesto, con el objeto de evitar que los recursos destinados a la financiacion
de un determinado compromiso se desvien a otro fin.

ARTICULO 29°. ESTAMPILLAS PROANCIANO: Reglamentada mediante Acuerdo No. 003 de 2011
del Honorable Municipal de Ibagué vy la tarifa es del 2% aproximado al multiplo del 1.000 mas cercano
excluyendo el valor del impuesto del IVA.

ARTICULO 30°. ESTAMPILLAS PROCULTURA: Reglamentada mediante Acuerdo No. 001 de 2011
del Honorable Municipal de Ibagué y la tarifa es del 1.5% aproximado al multiplo del 1.000 mas cercano
excluyendo el valor del impuesto del IVA.

ARTICULO 31°. ESTAMPILLAS UNIVERSIDAD DEL TOLIMA: Reglamentada mediante Acuerdo No.
023 de 2010 del Honorable Municipal de Ibagué y la tarifa es del 0.5% aproximado al multiplo del 1.000
mas cercano, aplicable a los contratos de obra

ARTICULO 32°. POLIZAS: En caso que la Institucion en su analisis de riesgos, considere que El
CONTRATISTA debe presentar a favor de la Institucién, una Garantia Unica que avalara el
cumplimiento de todas las obligaciones surgidas del contrato y la ejecucién idonea y oportuna del objeto
contratado, consistente en Pdliza de Seguros, la cual se mantendra vigente durante la vida del contrato
y la prolongacién de sus efectos y se ajustara a los limites, existencias y extension del riesgo amparado.

ARTICULO 33°. ACTA DE APROBACION DE POLIZAS: Para la ejecucion se requerira de la
aprobacion de la garantia y de la existencia de las disponibilidades presupuestales
correspondientes, salvo que se trate de la contratacion con recursos de vigencias fiscales
futuras de conformidad con lo previsto en la ley organica del presupuesto.

ARTICULO 34°. ENTRADA A ALMACEN: Es el Documento Oficial que acredita el ingreso material y
real de un bien o elemento a la bodega, constituyéndose asi en el soporte para legalizar los registros
en almacén, efectuar los asientos de contabilidad y autorizar el respectivo pago contractual con el que
fueron adquiridos los bienes.

ARTICULO 35°. ACTA DE RECIBIDO: Es el Documento Oficial mediante el cual el Contratista hace
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entrega a la Institucion y ésta recibe a satisfaccidén los bienes, las obras, o los servicios objeto
del contrato dentro del plazo contractual y es requisito esencial para autorizar el respectivo pago
contractual.

ARTICULO 36°. ORDEN DE PAGO: Documento Oficial que se elabora con el fin de cancelar el valor
parcial o total del contrato ejecutado y en el cual se deben efectuar y relacionar los descuentos de
retenciones como el Impuesto al Valor Agregado “IVA”, la Retencién en la Fuente, Retencion al
Impuesto de Industria y Comercio “Rete ICA”, y Sobretasa Bomberil y el impuesto de Seguridad
Ciudadana conforme al articulo 121 de la ley 418 de 1997.

Paragrafo: el impuesto de Seguridad Ciudadana, que es equivalente al 5% del valor de cada contrato
de Obra, Mantenimiento y Remodelacion de Infraestructura Fisica.

ARTICULO 37°. ASPECTOS REFERENTES A LA EJECUCION CONTRACTUAL

1 Modificacidon a los contratos; Durante la ejecucion del contrato pueden presentarse diferentes
situaciones que afectan su ejecucién, razén por la cual, el supervisor debera solicitar al Ordenador del
Gasto, con minimo tres (3) dias habiles de antelacion la elaboracién de la modificacion, adicién,
prérroga, cesion y/o suspension respectiva, sefialando las razones que originan el cambio, la
conveniencia y el beneficio que la Institucion obtendra.

2 Adiciones y Prérrogas; Los contratos se pueden adicionar en valor y prorrogar en tiempo. Las
adiciones en valor deben contar con el correspondiente Certificado de Disponibilidad y Registro
Presupuestal. ElI Supervisor debera presentar la solicitud de adicion o prérroga, con su respectiva
justificacién, antes del vencimiento del plazo de ejecucién estipulado en el contrato.

La adicion en valor no podra ser superior al cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del contrato,
expresado éste en salarios minimos mensuales legales (art. 40 Ley 80 de 1993).

3 Otras Modificaciones; Durante la ejecucién del contrato las partes pueden establecer la necesidad
de ajustar algunos términos o condiciones pactadas, diferentes a las anteriormente mencionadas, los
cuales pueden exigir la inclusiéon de nuevos contenidos y modificar parte de lo pactado, para poder
garantizar la adecuada ejecucion del contrato y el logro de los objetivos propuestos. Estas
modificaciones deberan estar igualmente justificadas.

4 Suspension de los contratos; Si se presentan circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, o
circunstancias ajenas a la voluntad de las partes que impidan en forma temporal la normal ejecucion
de los contratos, las partes de comun acuerdo podran suspender la ejecucion del contrato, mediante la
suscripcion de un acta en la cual conste el evento que motivd la suspension, sin que para efectos del
plazo de ejecucién del contrato, se compute el tiempo de la suspension.

5 Cesion de los contratos; Se presenta cuando el contratista o la Entidad contratante transfieren a
otra u otras personas, total o parcialmente los derechos y obligaciones adquiridos con la firma del
contrato.

Los contratos no podran cederse sin previa autorizacion escrita de la Entidad contratante. En el evento
en que el contratista no pueda seguir asumiendo la ejecucion del compromiso formalizado, el
Supervisor del Contrato, podra solicitar a la Rectoria la cesiéon del contrato, a través de una
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comunicacion escrita, proponiendo una tercera persona idénea y capacitada, para que continte con la
ejecucion del contrato. El Contratista cesionario debe reunir como minimo las mismas caracteristicas
exigidas al contratista que propone la cesién y, anexar todos los documentos que acrediten dichas
condiciones. Es requisito obligatorio contar con el concepto técnico favorable del supervisor del contrato
y con la autorizacion expresa y escrita de la Rectoria. En estos eventos se debe garantizar que no se
afecte el servicio.

6 Terminacidén anticipada de los contratos por mutuo acuerdo de las partes; Procede cuando las
partes de comun de acuerdo terminan por escrito la relacidon contractual, antes del vencimiento del
plazo de ejecucion pactado.

7 Medidas por el incumplimiento contractual del contratista; La Institucion tendra la facultad de
declarar el incumplimiento del contrato, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y
sanciones pactadas y hacer efectiva la clausula penal. Para tal efecto, se respetara el derecho al debido
proceso y aplicara el procedimiento dispuesto en las normas vigentes al momento de los hechos.

El Supervisor del Contrato debera requerir por escrito al contratista, cuando se presente demora o
incumplimiento de las obligaciones y del objeto contractual e informar por escrito a la Rectoria.

ARTICULO 38°. ETAPA POST CONTRACTUAL: Esta inicia una vez vence el plazo del contrato hasta
la liquidacion del mismo.

ARTICULO 39°. LIQUIDACION DEL CONTRATO: Procede una vez terminado el mismo, con el fin de
efectuar una revision total de las obligaciones ejecutadas, efectuando los reconocimientos o ajustes
economicos a que haya lugar, para declararse a paz y salvo, es decir, es un corte de cuentas.

La liquidacién del contrato, no libera al contratista de la obligacion de responder por la estabilidad de la
obra o la calidad de los bienes o servicios contratados, por lo tanto, la Entidad debera adelantar las
acciones administrativas y/o legales a que hubiere lugar, cuando se presenten hechos posteriores a la
Liquidacion del Contrato, que se encuentren amparados en las garantias vigentes del mismo.

En cumplimiento del articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto 19 de
2012, LA INSTITUCION liquidara los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucién se
prolongue en el tiempo y los demas que lo requieran, por ser necesaria una verificacion de los pagos,
porque se hayan presentado dificultades durante su ejecucion, o porque la naturaleza del mismo lo
amerite.

La liquidacion no sera obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion. De igual manera no seran objeto de liquidacion los convenios de cooperacion, coordinacion
y colaboracion que no se rijan por la Ley 80 de 1993.

ARTICULO 40°. LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO: La liquidacién de los contratos tiene por
objeto que las partes realicen de comun acuerdo, un balance econémico general de las obligaciones
contractuales. Este tipo de liquidacién se efectuara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
finalizacién del plazo de ejecucion del contrato y hasta dentro de los dos (2) afios siguientes al
vencimiento del plazo anotado.
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Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion de mutuo acuerdo. Las
determinaciones que se adopten en el documento definitivo de la liquidacion y que no sean objetadas
por ninguna de las partes dentro de los tiempos legales, constituyen la cesacion definitiva de la relacion
contractual.

ARTICULO 41°. LIQUIDACION UNILATERAL: En el caso en que el Contratista no se presente a la
liquidacion, previa citacién o convocatoria que le haga LA INSTITUCION, o que no fuese posible llegar
a un acuerdo en la liquidacion, LA INSTITUCION la efectuara de forma unilateral, mediante acto
administrativo debidamente motivado y dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo
establecido para la liquidacion por mutuo acuerdo. Para tal efecto, el supervisor remitira su informe final
y el estado de cuenta Contractual.

ARTICULO 42°. LIQUIDACION JUDICIAL: Se trata de la liquidacién efectuada por un juez.

ARTICULO 43°. MODALIDAD DEL PROCESO CONTRACTUAL: Las modalidades de selecciéon son
las siguientes;

1- Licitacion Publica: Aplica para aquellos procesos de contratacién cuyo monto sea superior a 280
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV).

2- Adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion. Son aquellos que contienen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefo o de sus caracteristicas descriptivas y comparten patrones de desempefio
y calidad objetivamente definidos. Esta modalidad aplica independientemente de la cuantia de la
contratacion y se desarrolla mediante el mecanismo de subasta inversa.

3- Contratacion de menor cuantia. Aplica para aquellos procesos, cuya cuantia sea superior a 28
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) y no supere los 280 salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV).

4- Contratacion cuyo proceso de licitacion haya sido declarado desierto. Si el proceso de
invitacion publica fue declarado desierto y persiste la necesidad de contratar, la Institucion puede optar
por no adelantar un nuevo proceso de licitacién y en consecuencia, expedir dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a la declaratoria de desierta, el acto de apertura del proceso de Seleccion Abreviada,
prescindiendo de las etapas previstas en la normativa vigente.

5- Enajenacion de bienes del estado: En los procesos de seleccion abreviada para enajenacion de
bienes, la Institucion podra hacer uso de los mecanismos que consagra el Decreto 1510 de 2013, con
observancia de los principios de transparencia, seleccion objetiva y eficiencia.

6- Enajenacion de bienes muebles cuantia de régimen especial. Para efectos de enajenacién de
bienes muebles cuyo valor sea inferior o igual a los 20 Salarios Minimos, cuantia de Régimen Especial,
se adelantara el siguiente procedimiento por oferta de sobre cerrado:

a. Elaborara un inventario de los bienes en desuso u obsolescencia que se pretende enajenar.

b. Verificara su valor en libros de inventarios.
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c. Proyectara un aviso que contenga la lista, el valor total de los mismos, informacién del lugar donde
se encuentran los bienes a enajenar y los sometera a la aprobacion del Consejo Directivo, previo
concepto del Comité de Bajas.

d. Una vez aprobado, lo publicara en el portal de la pagina Web de la cartelera de la Institucién por el
término de una semana.

e. Los interesados en participar, presentaran su propuesta en la secretaria de la institucion en sobre
cerrado y cumpliendo con los requisitos habilitantes establecidos en la invitacion a ofertar.

f. Los bienes seran adjudicados al mayor valor ofertado, previa consignacion del valor en la cuenta
bancaria que senale la oficina de pagaduria al adjudicatario

g. Elaboracién del contrato; a que haya lugar y recepcion de estampillas Proanciano por el 2% del valor
del contrato y Procultura del 1.5% del valor del contrato.

h. Entrega de Bienes; se realizara una vez legalizado el contrato y presentacién de estampillas y
comprobante de consignacion del valor resultante de la enajenacién.

7 Concurso de méritos. Esta modalidad ha sido prevista para la seleccién de consultores, la cual se
podra adelantar mediante un procedimiento abierto o de precalificacién. En ningun caso el precio de la
propuesta constituira factor de escogencia en la seleccién.

8- Contrataciéon de minima cuantia. Esta modalidad de seleccion aplica para aquellos procesos cuya
cuantia no supera el 10% de la menor cuantia, es decir 28 SMMLYV y superen los 20 SMMLV. En los
Procesos de Contratacion adelantados bajo las modalidades de seleccion de minima cuantia (régimen
especial) y contratacion directa, no es necesaria la expediciéon y publicacion del aviso de convocatoria
en el SECOP. (Numeral 13, Articulo 21 del Decreto 1510 de 2013).

9- Contratacion Directa. Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente
una persona que puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad
industrial o de los derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo, estas circunstancias deben constar
en el estudio previo que soporta la contratacion. Para la modalidad de Contratacion Directa, se aplicara
el Articulo 73 del Decreto 1510 de 2013.

10- Contratacién de régimen especial. Para contratos cuyo monto no exceda los 20 SMMLV. Para la
Institucion Educativa, este tipo de seleccion es la mas comun y esta regulada por el Decreto 4791 de
2008 y el presente Manual de Contratacion.

ARTICULO 44°. TIPOS DE CONTRATOS: Son contratos estatales; todos los actos juridicos
generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos
en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la autonomia de la
voluntad, asi como los que, a titulo enunciativo, se definen a continuacién

1- Contrato de suministro de materiales y/o bienes. Se sustenta en la adquisicién de bienes
muebles, que obtendra la Institucidbn con ocasién de sus necesidades, cuya ejecucién sera en
periodos sucesivos y sobre las cuales se pacta un valor acorde con los precios del mercado. Este
contrato podra utilizarse también para la adquisicion de bienes, suministros o servicios cuyas
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condiciones de precios o cantidad son variables, el proceso de negociacion se fundamenta en valores
estimados, su duracion no excedera el periodo fiscal y el pago se realiza a través de pagos parciales
de conformidad con los pedidos solicitados con cargo al contrato y debidamente entregados por el
contratista.

2- Contrato de obra. Se denominan contratos de obra aquellos que celebra el Fondo de Servicios
Educativos para la construccion y adecuacion e instalacion sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea
la modalidad de ejecucién y pago.

3- Contrato de mantenimiento. Son contratos de servicios, que puede calificarse como de locativo y
de equipos tecnologicos.

a) Mantenimiento Locativo; Es el servicio que presta el contratista en el mantenimiento preventivo
y correctivo con suministro de personal, materiales y repuestos para los arreglos locativos de la
infraestructura de la institucion.

b) Mantenimiento de equipos tecnoldgicos; servicio que presta el contratista en el mantenimiento
preventivo y correctivo de equipos tecnologicos en los cuales se compromete a revisar, reparar y
mantener en perfectas condiciones de uso los equipos (equipos de informatica, equipos de
Seguridad, tecnoldgicos, ventiladores) de la institucion educativa.

4- Arrendamiento de inmuebles. Sin perjuicio de lo dispuesto en las Leyes de reforma urbana y
reforma agraria, se podra arrendar y adquirir, previas las autorizaciones a que haya lugar, inmuebles
para arriendo mediante negociacion directa.

5- Contratos de concesion. Se celebran con el objeto de otorgar a una persona llamada concesionado
la prestacién, operacion, explotacion, organizacion o gestion, total o parcial, de un servicio publico, o la
construccién, explotacién o conservacion total o parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso
publico, asi como todas aquellas actividades necesarias para la adecuada prestacion o funcionamiento
de la obra o servicio por cuenta y riesgo del concesionario y bajo la vigilancia y control de la entidad
concedente, a cambio de una remuneracién que puede consistir en derechos, tarifas, tasas,
valorizacion, o en la participacion que se le otorgue en la explotacion del bien, o en una suma periddica,
unica o porcentual y en general, en cualquier otra modalidad de contraprestacién que las partes
acuerden. Generalmente se piensa que la concesion solo se refiere a obra, pero, el objeto tiene un
alcance que incluye actividades de gestion y administracion entre otros.

a) Concesion de local para tienda escolar y loca para papeleria y fotocopiado. Estos locales se
adjudicaran mediante Contrato de Concesion, toda vez que no se trata del arrendamiento de un
inmueble sino de un espacio fisico dentro de la institucion educativa para la prestacion del servicio
de tienda escolar y de fotocopiado, podra adjudicarse directamente por el Consejo Directivo o
delegarse a la Rectoria, previo procedimiento de la respectiva Publicidad de solicitud de ofertas a
través de la Cartelera Institucional y/o Pagina Web de la Institucion Educativa.

La seleccién se realizara por Invitacion Publica y calificacidn de propuestas, cuando la presuncion de
derechos anuales por este concepto sea Superior a los 20 SMMLYV.

De la decision, confrontacién y seleccion de la propuesta econdmica favorecida, se dejara constancia
en la respectiva acta de la sesidén del Consejo Directivo donde se trata el asunto. Un adjudicatario de
Tienda Escolar y fotocopiado puede ser reelegido para periodos sucesivos o volver a participar en el
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proceso, siempre que haya cumplido en la respectiva propuesta con todos los requisitos habilitantes
contemplados en la Invitacién a Ofertar.

6- Contrato de compraventa. El contrato de compraventa se rige por las disposiciones comerciales
y civiles pertinentes, en lo referente a la seleccion del contratista por la ley 80 de 1993 y sus decretos
reglamentarios.

7- Contratos y/o convenios interadministrativos. Son los contratos o convenios que se celebran
entre las instituciones publicas y que se rigen por las normas de contratacion estatal. Por tal motivo,
requieren de los Estudios Previos, la disponibilidad y del registro presupuestal definitivo, en caso que
exista afectacion presupuestal.

La Institucién Educativa podra suscribir contratos interadministrativos con instituciones publicas,
siempre que las obligaciones derivadas de los mismos tengan relacién directa con el objeto de la
Entidad ejecutora, sefalado en la Ley o en sus reglamentos.

8- Servicios profesionales. Corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferente a los de
consultoria, que se derivan del cumplimiento de las funciones de La institucion, asi como los
relacionados con actividades logisticas o artisticas y se podra contratar directamente con la persona
natural o juridica técnica y/o profesional que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que
haya demostrado la idoneidad o experiencia directamente relacionada con el area de que se trate, sin
que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas. La oficina de pagaduria sera la
responsable de verificar y certificar la experiencia e idoneidad técnica de la persona a contratar.

Los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, solo se podran celebrar
cuando no exista personal de planta con capacidad o con funciones asignadas para realizar las
actividades que se requieren o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion
que implica la contratacion del servicio y el contratista podra ser persona profesional, tecndloga o
técnica, segun el objeto para el cual sera contratado.

a- Autorizacion de contratacion de asesor profesionales. Teniendo en cuenta que la Institucion
Educativa no cuenta con personal profesional calificado e idoneo que oriente y apoye los diferentes
procesos contractuales en sus diferentes modalidades y etapas, el Rector de la Institucidon Educativa
gueda facultado para contratar profesionales con experiencia en el area que se requiera para que
brinden apoyo y acompafamiento en el disefio y elaboracién de los diferentes procesos y documentos
contractuales, contables, presupuestales, de gestion, juridicas, pedagdgicas, didacticas, artisticas,
deportivas, culturales, comunitarias y otras inherentes a la mision, vision y filosofia
institucional.

9- Contratacidon con organismos internacionales. Para la celebracién de contratos o convenios de
administracion de recursos con organismos de cooperacion, asistencia o ayuda internacional, se
aplicaran las normas vigentes en la materia, previo permiso de la SEMI.

10- Urgencia manifiesta. La Institucion Educativa podra contratar directamente cuando se encuentre
frente a una situacion de urgencia manifiesta conforme el articulo 42 de la Ley 80 de 1993.

Paragrafo. Se exceptuaran del cumplimiento del proceso contractual las erogaciones que realice el
Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa, por concepto de servicios publicos,
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renovacion de poliza y gastos bancarios, por cuanto no constituyen contratacion y los terceros no
poseen la calidad de contratistas sino de entidad publica, servidor publico en comisién y/o empresa
de servicio publico.

ARTICULO 45° ANTICIPOS EN LOS CONTRATOS: De conformidad con lo establecido en la
invitacion, podra pactarse el pago de anticipos que en ningun caso podran ser superiores al 50% del
valor total del respectivo contrato. En todo caso, cuando se pacte el pago de anticipo en cualquier
contrato, no importa el monto, el contratista expedira una garantia para el buen manejo del anticipo
equivalente al 100% del valor total del anticipo.

ARTICULO 46°. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR: La Institucion
Educativa dara aplicacion estricta al Régimen de inhabilidades e incompatibilidades consagrado en la
legislacion vigente y al Estatuto Anticorrupcion.

ARTICULO 47°. MECANISMOS PARA LA SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: La Institucion Educativa buscara solucionar en forma agil y directa las
controversias surgidas con motivo de la actividad contractual, acudiendo, para tal efecto, a la
conciliacion, la amigable composicion, la transaccion y el arbitramento.

ARTICULO 48°. SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA: Se atenderan las directrices de la guia de
Colombia Compra Eficiente “CCE” guia para el ejercicio de las funciones de supervision e interventoria
SECOP”.

ARTICULO 49°. PRACTICAS ANTICORRUPCION: Como estrategias para prevenir la corrupcién y
controlar la efectividad de la Gestion Contractual, la Institucién define un modelo de contratacién que
responde a los principios de transparencia, seleccion objetiva y planeacion, ademas se tiene
establecida una metodologia para la rendicion de cuentas donde se pone a disposicion de la comunidad
lo que hacemos como Institucién en el manejo de los recursos publicos en la cartelera y/o pagina web
de la Institucion donde se publican constantemente los diferentes procesos contractuales y los informes
de rendicion de cuentas para conocimiento de toda la comunidad educativa.

ARTICULO 50°. MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA: En el marco de nuestro modelo
contractual y como estrategias de control a la contrataciéon por parte de la comunidad, la Institucion
Educativa en cada proceso contractual invita a las veedurias ciudadanas y comunidad en general para
que participen y ejerzan control a los procesos que estén en desarrollo, ademas se utiliza la Rendiciéon
de Cuentas como mecanismos de participacion que permite a la comunidad educativa interactuar
desde sus intereses y solucion de problemas planteados en el Plan de Mejoramiento Institucional.

ARTICULO 51°. DE LA PUBLICIDAD: Publicar mensualmente en lugar visible y de facil acceso la
relacion de los contratos y convenios celebrados durante el periodo transcurrido de la vigencia,
conforme al numeral 3° del articulo 19 del Decreto 4791 de 2008. Ademas conforme a la “Guia para las
entidades estatales de régimen especial de contratacion” de Colombia Compra Eficiente G-EEREC-01,
se debe publicar en el SECOP, en el mddulo de régimen especial, los datos de adjudicacion y ejecucion
de contratos.

El presente acuerdo rige a partir de su expedicion y deroga las disposiciones que le sean contrarias.

Ibagué Tolima, noviembre 28 de 2019
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